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KAPITEL 2. 
 

Procedure for håndtering af skolens regler for studieaktivitet i forbindelse 

med gennemførelsen af HF-søfart. 
 
1 Formål 
 
1.1. Formålet med denne procedure er at sikre en altid korrekt og ensartet 

forvaltning, af de til enhver tid gældende regler for studieaktivitet. Endvidere 
har proceduren til formål at afstikke retningslinier for håndteringen af 
spørgsmål omkring indstilling og godkendelse af Hf-studerende i de enkelte 
moduler. 

 
2 Anvendelse/omfang 
 
2.1. Proceduren finder anvendelse på Marstal Navigationsskole og er gældende 

for alle undervisere der underviser på moduler på HF-søfart uddannelsen, 
søfartsdelen. 

 
4 Grundlag, Referencer og Bilag 
  
4.1. Grundlag: 

Regler for studieaktivitet på Hf-søfart ved Marstal 
Navigationsskole (Bilag 913). 

  
4.2. Reference: 

Regler fra Statens Uddannelsesstøtte omkring krav til at 
oppebære SU. 
Undervisningsministeriets regler for studieaktivitet på gymnasiale 
uddannelser. 

 
5 Fremgangsmåde 
 
5.1 Den enkelte lærer skal løbende vurdere og evaluere den enkelte studerendes 

fremmøde, deltagelse i undervisningen, faglige standpunkt samt aflevering af 
skriftlige opgaver. 
 
Såfremt en studerende udebliver fra undervisningen skal der medbringes 
dokumentation for årsagen hertil, for at det kan betragtes som gyldigt fravær. 
Den studerende skal informere skolen om fravær som følge af personlige eller 
sociale forhold, som måtte retfærdiggøre et sådan. Det skal ved semesterstart 
gøres helt klart, hvad den studerende skal gøre for at sikre godkendelse og 
opfyldelse af gældende studieregler. I øvrigt følges reglerne for studieaktivitet 
som angivet ved bilag 913. 
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5.2. Såfremt vurderingen af den studerende viser en overtrædelse af de gældende 

studieregler. Følges reglerne i Bilag 913 
 
 
5.3. Lærere der underviser på Hf-søfart - søfartsdelen skal sikre føringen af en 

protokol, som dokumenterer den enkeltes fremmøde. 
 
5.4. Det forudsættes, at læreren/lærerne sikrer sig påtalers og mødepligters 

overholdelse og ved afvigelser straks informerer HF- koordinator 

 
6 Ansvar 
 

Det påhviler den enkelte underviser at sikre sig opfyldelsen af skolens regler 
for studieaktivitet Hf-søfart, samt at afvigelser fra reglerne bekendtgøres over 
for den studerende og HF- koordinator 

 
HF- koordinator er ansvarlig for at pålagt mødepligt bliver meddelt den 
studerende, samt for indstilling til lærerkollegiet om udelukkelse/bortvisning. 

 


